KINNITATUD
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Lisa 4

Kdrgema Kunstikooli Pallas taienduskoolituse eeskiri

Eeskiri on vastu voetud tdiskasvanute koolituse seaduse § 7 1g 1 ja 2, kdrgharidusseaduse § 21
Ig 2 ja Korgema Kunstikooli Pallas pdhimaaruse § 14 p 26 alusel.

1. Uldsatted

1.1. Korgema Kunstikooli Pallas (edaspidi Pallas voi kdrgkool) taienduskoolituse eeskiri
reguleerib taienduskoolituste korraldamise ja kvaliteedi tagamise aluseid, labimise ja osalemise
kohta valjastatavaid dokumente, taienduskoolitustes osalejate digusi ja kohustusi ning taiendus-
koolitustega seotud finantskorralduse, aruandluse ja dokumenteerimise p6himdtteid, tuginedes
taienduskoolituse standardi nduetele.

1.2. Taienduskoolitus (edaspidi ka koolitus) on valjaspool tasemedpet 6ppekava alusel toimuv
eesmaérgistatud ja organiseeritud 6ppetegevus, mis loob huvilistele voimaluse enesearenguks,
teadmiste tdstmiseks ning konkurentsivéime suurendamiseks tooturul.

1.3. Pallas korraldab kunsti-, disaini-, konserveerimis- ja restaureerimisalaseid taienduskoolitusi
alljargnevalt:

1.3.1. taienduskoolituse jaoks vélja tootatud dppekava alusel;

1.3.2. ainekursusena kdrgkooli tasemekoolituse dppekavadest;

1.3.3. taienduskoolitusena tellija soovil valja to6tatud dppekava alusel.

1.4. Pallas on registreeritud taienduskoolitusasutusena Eesti Hariduse Infoslsteemis, olles
esitanud majandustegevusteate.

2. Taienduskoolituse korraldamine

2.1. Koolitusi korraldab koolitusjuht koostos erialaosakondade ning teiste struktuuritiksustega.
Koolitusjuht vastutab koolituste administreerimise, turundustegevuse, tdienduskoolituse labi-
viimise, eelarve kasutamise ning koolituses osalejatele véljastatavate dokumentide Gigsuse eest.
2.2. Taienduskoolitust korraldatakse kursusena vGi kursuste tsiiklina, avaliku loenguna, dppe-
paevana. Taienduskoolitus vdib toimuda kontaktdppe ja iseseisva t06 vormis. Tasemekoolituse
Oppeained labitakse vastavalt tunniplaanile.

2.3. Taienduskoolitusi planeeritakse poolaasta kaupa. Lahtuvalt sihtrihmade vajadusest
tootatakse vélja uusi dppekavasid.

2.4. Téienduskoolituse labiviimise aluseks on Oppeprorektori kooskdlastatud Gppekava.
Registreerimiseks avatud ja toimuvate kursuste 6ppekavad on avalikult kattesaadav kdrgkooli
kodulehel.

2.5.Taienduskoolitusele registreerumine:

2.5.1. Pallase tdienduskoolitusel osaleda soovija registreerub kodulehel oleva registreerimis-
vormi kaudu, saades vastuseks kinnituskirja. TaiendusOppijaks arvatakse registreerunu
koolitusjuhi esildise alusel rektori korraldusega pérast koolitusarve tasumist;

2.5.2. Pallase tasemedppe dppekavade ainekursusel osaleda soovija esitab dppejuhile avalduse.
Taiendusdppijaks arvatakse registreerunu dppejuhi esildise alusel rektori korraldusega parast
koolitusarve tasumist;

2.5.3. tellitud taienduskoolitus toimub pérast hinnapakkumise kinnitamist tellija poolt. Osalejad
arvatakse taiendusoppijaiks koolitusjuhi esildise alusel rektori korraldusega.

2.6. Kursusel osalejate arv s6ltub dppekorralduslikest vdimalustest. Taienduskoolituse grupp
moodustatakse registreerumise jarjekorra alusel.



3. Taienduskoolituse labimise ja taienduskoolituses osalemise kohta valjastatavad
dokumendid

3.1. Koolituse dpivéljundid omandanud ja hindamise labinud Gppijale véljastatakse tunnistus
(lisa 1). Kui koolituse kéaigus ei toimu Opivaljundite saavutamise hindamist, véljastatakse
taienduskoolituses osalemise vOi selle labimise kohta dppijale tdend (lisa 2).

3.2. Tdiendusdppe tunnistus voi tdend véljastatakse digitaalselt. TaiendusOppija taotluse alusel
vOib tdiendusdppe tunnistuse voi tdendi véljastada paberil.

3.3. Tunnistuse vdi téendi digiallkirjastab koolitusjuht ja/vdi koolitaja. Paberil tunnistus voi
tdend allkirjastatakse ja kinnitatakse kdrgkooli pitseriga.

3.4. Taiendusdppijal on Gigus tunnistuse voi tdendi kaotamise vms juhul taotleda dokumendi
uuesti valjastamist.

4. Taienduskoolituses osaleja digused ja kohustused

4.1. Taienduskoolituses dppija on isik, kes 6pib tdienduskoolituse dppekava alusel.

4.2. Taienduskoolituses osalejal on digus:

4.2.1. saada koolituse sisu ja korralduse kohta informatsiooni;

4.2.2. osaleda taienduskoolituse dppekavas ettenahtud dppetegevuses;

4.2.3. saada ettendhtud 6ppematerjalid/ligipads 6ppematerjalidele ning kasutada Pallase
raamatukogu;

4.2.4. saada koolituses osalemist ja/vGi labimist tdendav dokument.

4.3. Taienduskoolituses osalejal on kohustus:

4.3.1. tasulise koolituse korral tasuda koolituse maksumus arvel néidatud ulatuses ja tahtajaks;
4.3.2. koolitusest loobumisel teatada sellest koolitusjuhile esimesel vdimalusel kirjalikult;
4.3.3. koolituse labimiseks taita tdienduskoolituse dppekavas ettendhtud ndudeid, sh taseme-
koolituse 6ppekava ainekursus(t)e labimisel jargida kdrgkooli dppekorralduseeskirja;

4.3.4. jargida tldtunnustatud kaitumisnorme ja akadeemilisi tavasid ning kasutada kargkooli
vara heaperemehelikult.

5. Taienduskoolituse finantskorraldus

5.1. Téienduskoolituse kursuse kalkulatsiooni koostamisel vdetakse arvesse konkreetse
koolituse toimumise jaoks vajalikud kulud. Koolitusjuhi koostatud kalkulatsioonid kinnitab
prorektor.

5.2. Korgkool voib korraldada osalustasuta taienduskoolitusi, mille puhul kehtivad kdik
kéesolevas eeskirjas kirjeldatud pohimotted, sealhulgas on koostatud koolituse kalkulatsioon.
5.3. Tdienduskoolitusest loobumise tingimused

5.3.1. Teatades koolitusest loobumisest kirjalikult vdhemalt 4 t66péeva enne koolituse algust
tagastab Pallas tasutud Gppeteenustasu taies ulatuses.

5.3.2 Teatades koolitusest loobumisest kirjalikult 1 kuni 3 té6paeva enne koolituse algust,
tagastab Pallas tasutud Gppeteenustasust 50%.

5.3.3.Teatades koolitusest loobumisest koolituse ajal v6i koolitusele mitteilmumisel on
Pallasel 6igus jatta tasutud Gppeteenustasu tagastamata.

5.3.4.Teatades koolitusest loobumisest ning leides enda asemele osalema teise isiku, tasub
Oppeteenustasu uus osaleja ning loobujale tagastab Pallas Gppeteenustasu.

5.4. Kui téienduskoolitus jaéb &ra korraldaja tottu, pakutakse voimalust osaleda uuel ajal
toimuval samal taienduskoolitusel, teisel tadienduskoolitusel vdi tagastab Pallas tasutud
Oppeteenustasu téies ulatuses.

5.5. Muudest finantseerimisallikatest rahastava tdienduskoolituse eest tasumine toimub
finantseerija satestatud tingimuste kohaselt.



5.6. Alla tasuvuse piiri jadvad kursused on koolitusjuhil digus edasi lukata voi dra jatta,
teatades sellest osalejatele ette vahemalt kaks to0péeva telefoni voi e-posti teel.

5.7. Taienduskoolituse mittetoimumisel punktis 5.6 nimetatud pdhjusel véi muudel koolituse
labiviimist takistavate asjaoludel &ra jd&nud kursuse korral tagastatakse Oppeteenustasu tdies
ulatuses.

5.8. Koolitusjuht voib kohaldada taienduskoolitusele hinnasoodustust Idhtuvalt eelarve
vBimalustest. Pallase t66taja ja tlidpilase hinnasoodustus vabade kohtade olemasolul on 50%.

6. Kvaliteedi tagamise alused

6.1. Taienduskoolituse dppekavade koostamisel Idhtutakse tdiskasvanute koolituse seadusest,
taienduskoolituse dppekava koostamise juhendmaterjalist ja tdienduskoolituse standardist.
6.2. Tdienduskoolitust viivad labi Pallase 6ppejoud, kilalisdppejoud voi valdkondlikud
asjatundjad, spetsialistid ja praktikud, vastutades téienduskoolituse sisu ja dppematerjalide
kvaliteedi eest.

6.3. Taienduskoolitusi viiakse labi enamasti kdrgkooli dpperuumides, mis on varustatud
vajaliku tehnikaga vdi muudes sobivates ruumides. Praktilisi tegevusi hdlmavad koolitused
viiakse labi ruumides, kus on olemas selleks vajalikud Gppevahendid ja materiaal-tehniline
baas. Koolitusi voib 1&bi viia ka vabas 0hus, tagades osalejatele kursusel osalemiseks
ettendhtud dppevahendid.

6.4. Vastavalt tellija soovile voib taienduskoolitusi 1abi viia tellija ruumides. Sellisel juhul
vastutab tellija ruumide korrasoleku ja koolituseks vajaliku sisustuse eest.

6.5. Pérast taienduskoolituse toimumist kogutakse osalejatelt kirjalikult voi elektrooniliselt
ning koolitajatelt suuliselt tagasisidet koolituse kohta. Tagasiside koondatakse ja analliisitakse
koolitusjuhi poolt ning saadud ettepanekuid kasutatakse arendustegevustes.

7. Dokumentatsioon ja aruandlus

7.1. Koolitusjuht haldab taienduskoolituste alast dokumentatsiooni ning vastutab dokumentide
nduetekohase vormistuse ja pidamise eest lahtudes Pallase asjaajamiskorrast.

7.2. Tdienduskoolituse Oppekavade, tunnistuste, tdendite ja muude dokumentide haldamine
ning isikuandmete kogumine, todtlemine ja sailitamine toimub Pallase dokumendihaldus-
stisteemis WebDesktop.

7.3. Taienduskoolituse aruanne esitatakse (iks kord aastas arendusosakonna tegevusaruande
osana. Projektides ette nahtud aruanded esitatakse projekti nduete kohaselt. Iga aasta 31.
martsiks esitatakse tegevusnéitajad Eesti Hariduse Infoslisteemi.

8. Vaidluste lahendamine

8.1. Erinevad tekkivad vaidlused piitakse lahendada pooltevaheliste labiradkimiste teel.
Labiraékimiste ebadnnestumisel lahendatakse erimeelsused vastavalt Eesti VVabariigi
seadusandlusele.

9. LOppsatted

9.1. Eeskiri kehtib alates 02.12.2021.

9.2. Ndukogu 22.09.2016 otsusega nr 119 kinnitatud «Taiendusoppe vormid ja tdiendusdppe
labiviimise kord Korgemas Kunstikoolis Pallas» on tunnistatud kehtetuks.



Lisa 1

KORGEM
KUNSTIKOOL
PALLAS

TOEND XX.XX.20XX NI X.X-X/XXXX

Eesnimi Perekonnanimi
iSikukood XXXXXXXXXXX

osales koolituse alguse kuupéev - koolituse I6ppemise kuupéev Kérgemas
Kunstikoolis Pallas

taienduskoolitusel Taienduskoolituse nimi

mahus xx akadeemilist tundi
xx EAP-d

Opivéljundid
Koolitusel osalenu:
- teab...

- oskab...

- tunneb...
- rakendab...

Oppejéud Eesnimi Perekonnanimi, K8rgema Kunstikooli Pallas ameti nimetus

Majandustegevusteate number XXXXxX

/allkirjastatud digitaalselt/

Eesnimi Perekonnanimi
Koolitusjuht

Kdrgem Kunstikool Pallas tel +372 730 9822 reg-kood 70005950
Téhe 38b, 50103 TARTU pallasart@pallasart.ee



Lisa 2

KORGEM
KUNSTIKOOL
PALLAS

TUNNISTUS Nnr X.X-X/XXXX XX.XX.20XX

Eesnimi Perekonnanimi
iSikukood XXXXXXXXXXX

osales koolituse alguse kuupéev - koolituse I6ppemise kuupéev Kérgemas
Kunstikoolis Pallas

taienduskoolitusel Taienduskoolituse nimi
mahus xx akadeemilist tundi

Opivaljundid

Koolitusel osalenu:

- teab...

- oskab...

- tunneb...
- rakendab...

Hindamise tulemus: arvestatud / mittearvestatud

Oppejéud Eesnimi Perekonnanimi, K8rgema Kunstikooli Pallas ameti nimetus

Majandustegevusteate number XXXXxX

/allkirjastatud digitaalselt/

Eesnimi Perekonnanimi
Koolitusjuht

Kdrgem Kunstikool Pallas tel +372 7309822 reg-kood 70005950
Téhe 38b, 50103 TARTU pallasart@pallasart.ee



