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Koérgema Kunstikooli Pallas hankekord

Kehtestatakse Kérgema Kunstikooli Pallas péhimaaruse paragrahvi 7 punkti 1 alusel ning |&htudes
Riigihangete seadusest ning Haridus- ja Teadusministeeriumi ja tema valitsemisala hankekorrast.

1. Uldsitted

1.1 Hankekord (edaspidi kord) reguleerib Koérgema Kunstikooli Pallas (Pallas)
riigihangete ettevalmistamist ja labiviimist ning hankelepingute sélmimist. Kord
kehtestatakse riigihangete seaduses Pallas kui hankija suhtes satestatud tingimuste
taitmise korraldamiseks.

1.2. Korras satestatud tingimused kehtivad:

1.2.1 Alla linthanke piirmaara jaavate asjade ostmisele ning teenuste ja ehitustoode
tellimisele.

1.2.2 Ule riigihangete seaduses satestatud lihthanke piirmaara asjade, teenuste ja
ehitustdode tellimisele. Eeldatav hankelepingu maksumus ilma kaibemaksuta on
vastavalt RHS § 14:

- asjade voi teenuste hankelepingu korral 30 000 eurot, kuid vahem kui 60 000 eurot;

- ehitustdéode hankelepingu korral 60 000 eurot, kuid vahem kui 150 000 eurot.

1.2.3 Ule riigihangete seaduses séatestatud riigihanke piirmaara asjade ja teenuste
hankimisele. Eeldatav hankelepingu maksumus ilma kaibemaksuta on vastavalt RHS
§ 14:

- asjade voi teenuste hankelepingu korral 60 000 ja Ule selle;
- ehitustoode hankelepingu korral 150 000 eurot ja Ule selle.

2. Hankeplaan

2.1 Hankeplaani koostab talle esitatud info pdhjal prorektor.



2.2 Jooksva aasta hankeplaani kinnitab rektor oma korraldusega hiljemalt kaks
nadalat peale eelarve kinnitamist.

2.3 Hankeplaan on tehtud avalikult kattesaadavaks Pallase kodulehel ja/voi
dokumendiregistri avalikus vaates.

2.4 Hankeplaanis on margitud eelarve aastal hankija planeeritud ostud, mille
eeldatav maksumus on summaarselt vahemalt 20 000 eurot.

Hankeplaanis on naidatud:

- hanke nimi;

- hanke lUhikirjeldus;

- hanke eeldatav maksumus;

- hankeliik ja menetluse liik;

- hanke eest vastutav isik;

- hankelepingu taitmise eest vastutav isik;
- ajakava;

- voimalusel CPV koodid.

2.5 Hankeplaani valiselt on erandina lubatud teostada riigihankeid ettenagematutel
juhtudel, kui riigihanke teostamata jatmine voib tekitada haireid Pallase t60s.

2.6 Kui riigihanke labiviimise vajadus selgub parast hankeplaani kinnitamist, on
vdimalik hankeplaani muuta, misjarel rektor selle uuesti kinnitab.

3. Riigihankega seotud isikud

3.1 Prorektor:

3.1.1 Algatab riigihanke, koostades hanke alusdokumendid ning esitades need
rektorile allkirjastamiseks;

3.1.2 vastutab riigihanke korraldamise ja labiviimise eest;



3.1.3 korraldab hankelepingu sdlmimise;

3.1.4 jalgib hankeplaani taitmist.

3.2 Rektor:

3.2.1 kinnitab allkirjaga hankedokumendid;

3.2.2 moodustab riigihanke komisjoni ja maarab selle esimehe;

3.2.3 kinnitab riigihanke komisjoni ettepaneku alusel korraldusega eduka pakkuja.

3.2.4 allkirjastab hankelepingud.

3.3 Riigihanke komisjon (vahemalt 3-likmeline):

3.3.1 votab vastu otsused hankemenetluses, teeb rektorile ettepaneku korraldusega
eduka pakkuja kinnitamiseks;

3.3.2 kvalifitseerib pakkujad, tunnistab vastavaks pakkumused, selgitab valja
majanduslikult soodsaima pakkumuse, peab seaduses ettenahtud juhtudel
labiraakimisi pakkujatega, selgitab valja eduka pakkumuse.

3.4 Riigihanke komisjoni volitused kehtivad kuni jargmise koosseisu kinnitamiseni.

3.5 Komisjoni to0sse vdib kaasata haalediguseta soltumatuid eksperte.

3.6. Komisjoni otsus on vastu voetud, kui selle poolt on kohalolijate haalteenamus.
Komisjoni koosolekud protokollitakse. Protokollimise korraldab komisjoni esimees.

3.7 Komisjoni liikkmel on digus lisada komisjoni otsusele oma kirjalik (eri)arvamus.

4. Hankedokumendid ja hankeleping

4.1 Hankedokumendid allkirjastab rektor.



4.2 Hanketeade avaldatakse riigihangete registris ja vajaduse korral Pallase
veebilehel.

4.3 Eduka pakkumuse esitanud pakkujaga solmib rektor riigihankemenetluse
tulemuste pdhjal hankelepingu.

4.4 Hankelepingu taitmist korraldab ja jalgib hankelepingus margitud kontaktisik,
hankelepingu taitmise eest vastutab rektor.

4.5 Prorektor tagab riigihanke dokumentatsiooni (hankedokumendid koos lisadega,
komisjoni otsused ja protokollid, pakkumised, e-kirjad jms) sailimise seaduses ette
nahtud aja riigihanke alustamisest arvates, kui ei ole satestatud teisiti (nt valisabi).

4.6 Prorektor tagab riigihangetega seotud toimingute teostamise riigihangete
reqistris.

4.7 Soéltumata maksumusest sdlmitakse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis
lepingud jargmistel juhtudel:

- etapiviisilise tasumisega tellitav teenus;

- ettemaksuga ostetavad asjad voi tellitavad teenused;
- isikuga sélmitav leping;

- toovotuleping, mille taitmine tagatakse garantiiga;

- eritellimusel hangitavad asjad voi teenused;

- autoridigusega seotud lepingud;

- Udri- ja rendilepingud;

- riigivaraga seotud tehingud;

- teise lepingupoole soovil;

- kui poolte Uhesuguse arusaama tagamiseks on teenuse osutamise tingimustes ja
teenuse kvaliteedis oluline eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

5. Alla lihnthanke piirmaara asjade, teenuste ja ehitustoode tellimise kord

5.1 Jargitakse riigihangete teostamise head tava.



5.2 Ule 2000 eurose (iima kaibemaksuta) maksumusega ostude puhul vétab ostu
sooritav isik kolm vérdlevat hinnapakkumist. Kui pakkumisi pole véimalik vétta, tuleb
seda kirjalikult pdhjendada.

5.3 10 000 — 29 999 euro suuruse maksumusega ostude puhul (struktuurifondide
vahendite korral 5000-29 999) on vajalik lisada lUhike selgitus arve voi lepingu
juurde, mille alusel selgitati parim lahendus.

6. Lihthange

6.1 Jargitakse riigihangete teostamise head tava.

6.2 Lihthanke alusdokumentides maaratakse lihnthankemenetluse kord ja hanke
olulised tingimused.

6.3 Lihthanke alusdokumendid ning otsused lisatakse dokumendihalduses lepingu
vOi arve menetlusse.

7. Loppsatted

7.1 Korra taitmise eest vastutab prorektor.

7.2 Kaik riigihangete ettevalmistamise, labiviimisega vai lepingute taitmisega seotud
isikud peavad valtima huvide konflikti.

7.3 Riigihanke eest vastutav isik ja riigihanke komisjoni liige on kohustatud
informeerima kirjalikult rektorit asjaoludest, mis vdivad tema osalemisel riigihanke
korraldamises pdhjustada huvide konflikti, taandama ennast riigihanke
korraldamisega seotud toimingutest ja hoiduma edasisest tegevusest seoses
riigihankega.

7.4 Riigihankes esitatud pakkumised on konfidentsiaalsed. Koik riigihangete
dokumentidega kokkupuutuvad isikud on kohustatud hoidma pakkujate arisaladust
ning muud konfidentsiaalset infot.

7.5 Kord jéustub 15. veebruaril 2018. aastal.






